EPSÜ Sulepea

/kritseldas kokku Maris Vainre/

/toimetas Liisa Soosaar-Linnasmägi 2010/

Kes on sulepea?

Sulepea – infojuht

Sisuliselt see, kes teab, kes on liige, kes mitte, kirjutab kirju ja haldab kodukat.

Mida peab Sulepea tegema?

1. Registreerima uusi liikmeid

2. Haldama liikmete nimekirja (uuendama andmeid, jälgima liikmemaksu laekumist, maksmata jätmise korral meelde tuletama, et on maksmata ja kui muud üle ei jää, siis epsükaid liikmestaatusest ilma jätma)

3. Haldama e-maili listi (sh liikmete lisamine/maha võtmine, info edastamine listi jms)

4. Uuendama kodukat (kalender, uudised, kui oskust ka muud)

5. Protokollima koosolekuid

6. Teistele peadele abiks olemine 

Nüüd kõigest üksipulgi:

· UUTE LIIKMETE REGISTREERIMINE


EPSÜga liitumiseks tuleb Kuuspeale esitada vastav avaldus, mille vorm on saadaval EPSÜ koduleheküljel.

EPSÜst väljaastumiseks tuleb esitada vastav avaldus vähemalt 6 päeva enne Suurt Kärajat.

EPSÜst arvatakse välja liikmed, kes pole tasunud määratud tähtajaks liikmemaksu, kes on rikkunud teisi Kuuspea otsuseid ja/või põhikirja nõudeid. Liikmemaksude laekumist ja EPSÜ liikmelisust kontrollib Rahapea abil Sulepea ehk infojuht/listihaldur. Sulepeal on õigus eelneva etteteatamisega teha Kuuspeale ettepanek arvata liige EPSÜ liikmeskonnast välja.

Kord välja arvatud liige saab uuesti liikmeks sarnaselt teiste mitteliikmetega (avalduse alusel).

EPSÜst väljarvamise kohta teatab Sulepea liikmele kirjalikult (e-maili teel), millal ja mis põhjusel arvati liige EPSÜst välja.

· LIIKMELISUSE JÄLGIMINE


Liikmemaksu (50 krooni poolaastas) mitte tasunud liikmed arvatakse Kuuspea poolt paikapandud kuupäeval EPSÜst välja (vastavad nimekirjad esitab Sulepeale Rahapea). Sulepea ülesanne on saata listi ja ka isiklikult mitmeid meeldetuletusi ja „ähvardusi”. Kui tähtajad möödas ja liige ei vasta, siis tuleb ta listist kustutada. Antud funktsiooniga kaasneb sageli ka selgitustöö tegemine, mille eest liige maksu maksab (mitte ainult selle eest, et ta saab listis olla!!). Kui liige kustutakse listist ja ta siis maksu ära maksab, tuleb ta ennistada (tegelikult tuleks tal siis ka uus liikmeks saamise avaldus Kuuspeale esitada).

· LISTI HALDAMINE

· Uute liikmete lisamine

· EPSÜst välja arvatud liikmete eemaldamine (kes ei maksa liikmemaksu, ei soovi enam epsükas või listis olla)

· KODUKA KORRASTAMINE

1. Uudiste kirjutamine ja lisamine

2. Kalendri täitmine

3. Liikmete lisamine, kustutamine

4. Kodulehe üldine korrashoid ja täiendamine

· KOOSOLEKUTE PROTOKOLLIMINE

1. kirjutada üles kõik tähtsam, mis koosolekutel räägitakse

2. eraldada päevakorrapunktide kohta tehtud otsused

3. kirjutada iga päevakorrapunkti kohta, millised ülesanded keegi vastaval teemal sai (tähtajad kirja)

4. vormistada protokoll korrektselt

5. saata protokoll Kuuspea listi ülevaatamiseks

6. saata protokoll suurde listi liikmetele tutvumiseks

***lisaks tuleb Sulepeal täita kõiki võimalikke ja võimatuid ülesandeid, mida Kuuspea ette paneb. Tavaliselt selliseid, mis seotud kirjutamise või liikmete teavitamisega.

· MUUD EPSÜ ELU TOREDAMAKS MUUTMISE TOIMETUSED

· Teiste peade suur abistamine ja toetamine. Mõnikord juhtub nii, et hoopis Sulepea lepib Kevadkooli koha kokku ja helistab jne., teinekord protokollib koosolekul keegi teine või ka listi kirjutab keegi kolmas.

· Sulepea on valmistanud ka plakateid ja neid koolis laiali riputanud. 

Tuult tiibadesse!! 

